OGE.OSZENIE O NABORZE KANDYDATOW

NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2018r. Nr 1260)
oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018, poz. 936)

- art.54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2017r, Nr 2077
z pdZn. zm.)

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 5 im. Adama Mickiewicza w Siemianowicach Slaskich
oglasza konkurs na stanowisko urzednicze — gldwny ksiggowy

w wymiarze 1/2

1. Wymagania niezbe¢dne:

e posiadanie obywatelstwa polskiego;
posiadanie peinej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz publicznych;,
niekaralno$¢ za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentow lub
za przestepstwo skarbowe;
e nieposzlakowana opinia;
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku;
e spelnia jeden z ponizszych warunkow:

» ukonczyl/a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupelniajgce studia magisterskie lub
ckonomiczne studia podyplomowe 1 posiada co najmniej 3-letnig
praktyke w ksiegowosci,

» ukoficzyl/a $rednig policealng lub pomaturalng szkole ckonomiczna
1 posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci

o bardzo dobra umiejetnodé obshugi programéw komputerowych (pakiet MS
Office, Platnik, VULCAN, QWARK)

o doskonata znajomos¢ zagadnich z zakresu Prawa Pracy, Karty Nauczycicla,
Ustawy o pracownikach samorzadowych, Rozporzadzenia Rady Ministréw
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w  jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego,

ubezpieczen spolecznych, opodatkowania o0sdb fizycznych, Funduszu
Swiadczen Socjalnych,




o doskonata znajomo$¢ zagadnien w zakresie rachunkowosci z uwzglednieniem
rachunkowosci budzetowej, znajomo$é ustaw o finansach publicznych,
ordynacja podatkowa o podatku od towaréw 1 ushug, prawa zamodwien
publicznych,  znajomo$¢  zasad naliczania  plac,  inwentaryzacji,
sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Wymagania dodatkowe:

odpowicdzialnoé¢, sumiennos¢, rzetelnose, zaangazowanie i samodzielnos¢;
umiejetnodé nawigzywania kontaktéw i wspotpracy z instytucjami zewnetrznymi;
zdolnogé analitycznego my$lenia, umiejetnos¢ pracy w zespole;

umicjetnosé interpretacii 1 stosowania przepisow prawa obowiagzujacego,
otwartoéé na poglebianie wiedzy.

Zakres obowiazkow:

kontrola dokumentéw ksiegowych (sporzadzanie, przyjmowanie archiwizacja);
przygotowywanie projekiow planow finansowych;

wydatkowanie $rodkéw finansowych zgodnie Z planem finansowym;
ewidencjonowanie dokumentéw ksiggowych i prowadzenie baz danych przy
pomocy programéw finansowo-ksiggowych;

opracowywanie projektow przepisdw wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

prowadzenie umorzen $rodkow trwatych;

terminowe sporzadzanie sprawozdan;

terminowe regulowanie zobowigzan,

sporzgdzanie wszelkich sprawozdan finansowych okreslajgcych funkcjonowanie
szkoly;

wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi;

wspolpraca z ING Bank Slaski w ramach obstugi rachunkéw bankowych;
sporzgdzanie i obliczanie list ptac z tytulu wynagrodzen dla pracownikow;
obliczanie zasitkéw chorobowych, opiekunczych, macierzynskich, rodzicielskich.
rehabilitacyjnych dla pracownikow;

przygotowywanie dokumentacji do ZUS-u (kapitat poczatkowy)

wystawianie za$wiadczen o wysokodci wynagrodzen dla pracownikow;
sporzadzanie rocznych informacji podatkowych do Urzedu Skarbowego;
zglaszanie 1 wyrejestrowywanie pracownikow do ZUS.

4. Wymagane dokumenty dla stanowiska obj¢tego naborem:

list motywacyjny;

Cv

kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zalgcznik nr 1)

kserokopie dokumentéw poéwiadezajgcych kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe;
kserokopie §wiadectw pracy po$wiadezone przez kandydata za zgodno$é

z oryginalem;

za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku gléwnego ksiggowego;

oéwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie (zatgeznik nr 2)




oéwiadczenie o pelnej zdolnoéei do czynnoscei prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych (zafgeznik nr 3)
o os$wiadczenie, o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust.1 pkt 4 ustawy
o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17
grudnia 2004r. (Dz.U. 2018 poz. 1458,1669,1693,2192) zalqcznik nr 4
e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
" na potrzeby postgpowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000}.

4. Informacja o warunkach pracy n stanowisku:

Miejsce wykonywanig pracy: Szkola Podstawowa nr 5
ul. Michatkowicka 15 41-100 Siemianowice SL

Stanowisko pracy.

Podstawowe zadania na stanowisku pracy wymagaja pracy siedzacej przy komputerze.

5. Informacja o wskazniku oséb niepelnosprawnych zatrudnionych w Szkole
Podstawowej nr 5 w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o
naborze

W miesigcu marcu 2019r. wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych,

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacjii zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych wyniodst ponizej 6%

6. Termin i miejsce skiadania dokamentéw:
Oferty wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy skiadaé w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 16.04.2019r. do godz. 14.00 w sekretariacie Szkoly Pgdstawowej nr 5 im,
Adama Mickiewicza, ul. Michalkowicka 15, 41-100 Siemianowice Slaskie.
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

,Nabér na wolne stanowisko urzednicze — gléwny ksi¢gowy w Szkole Podstawowej nr 5
im. Adma Mickiewicza w Siemianowicach Slaskich”

Dokumenty, ktére zostang zlozone w szkole po uplywic wskazanego terminu nie beda
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr. telefonu (032) 22 00 701 lub (032) 22 00 699
Po uptywie terminu skladania dokumentéw komisja konkursowa powotana przez dyrektora
zaprosi kandydatéw spehniajacych wymagania formalne na rozmowe kwalifikacyjna. O dacie

i migjscu spotkania kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie.

Otwarcie kopert nastapi w Szkole Podstawowej nr 5 w Siemianowicach Slaskich
w dniu 16.04.2019r. 0 godz. 15.00




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Siemianowice Slagskie.

Dokumenty nieodebrane pe uplywie 1 miesiaca od dnia rozstrzygnigcia naboru zostang
protokolarnie zniszczone.

Zgodnie z art.4 pkt 7 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
informuje, iz administratorem danych osobowych kandydatow ubiegajacych sig
o zatrudnienie jest Szkota Podstawowa nr 5 w Siemianowicach Slaskich przy ulicy
Michatkowickiej 15. Dane osobowe zbierane sg dla potrzeb niezbednych do realizacji
procedury naboru, w celu wyltonienia kandydata do pracy w Szkole Podstawowej nr 5
w Siemianowicach Slaskich.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 5
w Siemianowicach Slaskich




